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การประปาส่วนภูมิภาค 
แบบฟอรม์ค ำขอเพิ่ม / แก้ไข / ยกเลิก สทิธิกำรใช้งำน(Authorize) 
ระบบบริหำรจัดกำรบัญชกีำรเงนิ งบประมำณ และทรัพยส์ิน 

แบบบูรณำกำร (FMS) 

เลขที ่: 

วนัท่ี : 

ส่วนที่ 1 : ค ำขอเพิ่ม/แกไ้ข/ยกเลิก สทิธิกำรใช้งำน  
              

              ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว ___________________________________________ ต าแหนง่ : __________________________________ 
ชัน้ : ______ สงักดังาน : _____________________________________การประปาสว่นภมูิภาคสาขา/กอง : ______________________________ 
การประปาสว่นภมูิภาคเขต/ฝ่าย/ส านกั : _________________________________สายงาน : _________________________________________
โทรศพัท ์________________________ มีหนา้ที่ความรบัผิดชอบคอื______________________________________________________________ 
ขอเพิ่มสทิธิ/ แกไ้ขสทิธิ/ ยกเลกิสทิธิ การใชง้านระบบบรหิารจดัการบญัชีการเงิน งบประมาณ และทรพัยส์นิแบบบรูณาการ (FMS) โดยมีรายละเอยีดดงันี ้
 

รหัสพนักงำน (Username)  

  .......................................................................................................................................... 
ระยะเวลำกำรขอเพิ่มสทิธิ 
/สิทธิพิเศษ 
(เฉพาะระดบัหวัหนา้งานขึน้ไป) 

   วนัท่ี......................................................ถึงวนัท่ี..............................................................                        
   ไมจ่ ากดัระยะเวลาการใชง้าน 

ระดับ (กลุม่ผูใ้ชง้าน) ด้ำนรำยจ่ำย 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายจ่าย (กปภ.สาขา ส าหรบัผูบ้นัทกึขอ้มลู หรอื Maker) 
   (กปภ.สาขา ดา้นรายจา่ย) ผูจ้ดัการ, ผูช้่วยผูจ้ดัการ, หวัหนา้งาน                                                    
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายจ่าย (กปภ.ข. งานประมวล)                                           
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายจ่าย (กปภ.ข. งานการเงิน) 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายจ่าย (กปภ.ข. งานเจา้หนี)้ 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายจ่าย (กปภ.ข. กบร.1-10) 
ด้ำนรำยรับ 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายรบั (กปภ.สาขา ท่ีมี SAP ส าหรบัผูบ้นัทกึขอ้มลู หรอื Maker) 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายรบั (กปภ.สาขา ส าหรบัผูบ้นัทกึขอ้มลู หรอื Maker) 
   (กปภ.สาขา ดา้นรายรบั) ผูจ้ดัการ, ผูช้่วยผูจ้ดัการ, หวัหนา้งาน  
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายรบั (กปภ.ข. งานการเงิน)      ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายรบั (กปภ.ข. งานประมวล) 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายรบั (กมน. และ กฝอ.1-3)     ผูใ้ชง้านระบบดา้นรายรบั (กกง.) 
ด้ำนกระบวนกำรค ำนวณตน้ทุน - เงนิรับค่ำติดตั้ง มำตรวดัน ำ้ ท่อประปำ 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นมาตรทอ่ (กปภ.สาขา)    ผูใ้ชง้านระบบดา้นมาตรทอ่ (กปภ.ข.) 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นมาตรทอ่ (กบท.)       ผู้ใช้งำนระบบเพิ่มสิทธิกำรใช้งำน (กทส.1-10) 

ขอบเขตกำรเข้ำถงึข้อมูล ด้ำนรำยจ่ำย 
   P_สรา้งเอกสารใบส าคญัจา่ย, P_สรา้งใบส าคญัสวสัดิการ, P_ดรูายงาน  
(กลุม่ผูใ้ชง้าน ผูบ้นัทกึขอ้มลูดา้นรายจา่ย ของ กปภ. สาขา) 
   P_อนมุตัิเอกสาร, P_ดรูายงาน (กลุม่ผูใ้ชง้าน ผูอ้นมุตัิ ดา้นรายจา่ย ของ กปภ. สาขา) 
   P_ส าหรบัเขตสง่ออกคา่ใชจ้่ายคา้งจา่ย (กลุม่ผูใ้ชง้าน การตัง้คา้งจ่าย ดา้นรายจ่าย กปภ.ข. งานประมวล) 
   P_ดรูายงาน, P_ส าหรบัเขต Clearing (กลุม่ผูใ้ชง้าน การจ่าย ดา้นรายจ่าย กปภ.ข. งานการเงิน)  
   P_ส าหรบัเขตโอนเงินชดเชยใหส้าขา (กลุม่ผูใ้ชง้าน การโอน ดา้นรายจ่าย กปภ.ข. งานการเงิน)  
   P_ดรูายงาน, P_ส าหรบัเขตตัง้หนี ้(กลุม่ผูใ้ชง้าน การตัง้หนี ้ดา้นรายจา่ย กปภ.ข. งานเจา้หนี)้ 
   P_Report_กบร. ส าหรบัเจา้หนา้ที่ กบร.กปภ.ข. 1-10 (กลุม่ผูใ้ชง้าน กปภ.ข. กบร. 1-10 ) 
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ด้ำนรำยรับ 
   R_น าเขา้ไฟล ์CIS กปภ.สาขา เขต/งานการเงิน, R_ส าหรบัหนว่ยงานที่มี SAP รองรบั 
(กลุม่ผูใ้ชง้าน ผูบ้นัทกึขอ้มลู ดา้นรายรบั ของ กปภ. สาขา ที่มี SAP) 
   R_น าเขา้ไฟล ์CIS กปภ.สาขา เขต/งานการเงิน  
(กลุม่ผูใ้ชง้าน ผูบ้นัทกึขอ้มลู ดา้นรายรบั ของ กปภ. สาขา) 
   R_อนมุตัิเอกสารและปลดลอ็ก, R_ดรูายงาน, R_ตรวจนบัเงินสด  
(กลุม่ผูใ้ชง้าน ผูอ้นมุตัิ ดา้นรายรบั ของ กปภ. สาขา) 
   R_น าเขา้ไฟล ์CIS กปภ.สาขา เขต/งานการเงิน, R_ดรูายงาน  
(กลุม่ผูใ้ชง้าน ดา้นรายรบั กปภ.ข. งานการเงิน) 
   R_ส าหรบัหนว่ยงานท่ีมี SAP รองรบั, R_ดรูายงาน, R_ตรวจนบัเงินสด  
(กลุม่ผูใ้ชง้าน ดา้นรายรบั กปภ.ข. งานประมวล) 
    R_น าเขา้ไฟล ์CIS กมน. และ กฝอ.1-3 (กลุม่ผูใ้ชง้าน ดา้นรายรบั กมน. และ กฝอ.1-3) 
    R_น าเขา้ไฟล ์CIS กกง. (กลุม่ผูใ้ชง้าน ดา้นรายรบั กกง.) 
ด้ำนกระบวนกำรค ำนวณตน้ทุน - เงนิรับค่ำติดตั้ง มำตรวดัน ำ้ ท่อประปำ 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นมาตรทอ่ (กปภ.สาขา) M_ดรูายงาน, M_น าเขา้ไฟล ์ค านวณตน้ทนุ กปภ.ข.และสาขา 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นมาตรทอ่ (กปภ.ข.) M_ดรูายงาน,  
M_น าเขา้ไฟล ์ค านวณตน้ทนุ กปภ.ข.และสาขา, M_ค านวณตน้ทนุ กบท 
   ผูใ้ชง้านระบบดา้นมาตรทอ่ (กบท.) M_Setup Master Data, M_ค านวณตน้ทนุ กบท. 
   ผู้ใช้งำนระบบเพิ่มสทิธิกำรใช้งำน (กทส.1-10) Admin_R 1-10 
   อื่นๆ............................................................................................................................. 

เหตุผล     

  ........................................................................................................................................ 
  ........................................................................................................................................ 

ระดับควำมส ำคัญ  ปกติ (> 10 วนั)  ดว่นมาก (ใชง้านภายใน 3 - 5 วนั) 
 ดว่น (ใชง้านภายใน 6 - 10 วนั)  ดว่นท่ีสดุ (ใชง้านภายใน 1 - 2 วนั) 

 

 
                                                                                                     ลงช่ือ_____________________________________________ผูข้อ 
                                                                                                     (                                                                                 ) 
                                                                                         ต าแหนง่_______________________________________________ 
 

ส่วนที่ 2 : ควำมเหน็ของหน่วยงำนที่ร้องขอ 

1.  ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชาระดบัหวัหนา้งาน 
 เหน็ชอบ  ไม่เหน็ชอบ   
เหตผุล______________________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

2.  ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชาระดบัผูอ้  านวยการกองหรอืเทยีบเทา่ 

 อนมุตั ิ  ไม่อนมุตั ิ  
เหตผุล______________________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

3.  ความเห็นของผูร้อ้งขอระดบัผูอ้  านวยการฝ่าย 

                            อนมุตั ิ                          ไม่อนมุตั ิ  
เหตผุล____________________________________________________________________________________________________________________ 
                                                                                                                 ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
                                                                                                                 ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 
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ส่วนที่ 3 : ผู้ด ำเนินกำร (กองพัฒนำระบบงำนสำรสนเทศ หรือ กทส.1-10) 

1.  การพิจารณาตรวจสอบของผูร้บัผิดชอบระบบงาน ผูด้แูลระบบ 

                               ด  าเนินการได ้                      ไม่สามารถด าเนินการได ้  

2.  ผลการด าเนินงาน 
ระดบัความยากง่าย  ง่าย   ปานกลาง   ยาก   ยากมาก  ระยะเวลาด าเนินการตาม SLA ______________________________ วนั/เดือน 
ระยะเวลาในการด าเนินการ ____________ วนั/เดือน  เป็นไปตาม SLA   ไม่เป็นไปตาม SLA เหตผุล ______________________________________ 
การด าเนินการ : ________________________________________________________________________ _______________________________________ 
                                                                                                                                                                                                                                  . 

.ลงช่ือ : _________________________________ต าแหน่ง : _______________________________________________ วนัท่ี : ______________________ 

2.  ความเห็นหวัหนา้งาน กพส. หรอื กทส.1-10 

การด าเนินการ : _____________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

3.  ความเห็นของผูอ้  านวยการกองพฒันาระบบงานสารสนเทศ  
หรอื ผูอ้  านวยการ กทส.1-10 
การด าเนินการ : _____________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

4.  ความเห็นของผูอ้  านวยการส านกัดิจิทลัและพฒันาสารสนเทศ 
(เฉพาะกองพฒันาระบบงานสารสนเทศ)  
การด าเนินการ : _____________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

 

ส่วนที่ 4 : รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน(หน่วยงำนผู้ร้องขอ) 

1.  ความเห็นของผูอ้  านวยการฝ่ายหรอืเทียบเทา่ 
 

การด าเนินการ : ______________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

2.  ความเห็นของผูอ้  านวยการกองหรอืเทียบเทา่ 
 
การด าเนินการ : _____________________________________________ 
ลงช่ือ : _____________________________________________________ 
ต  าแหน่ง : ________________________________ วนัท่ี : _____________ 

3.  ความเห็นของหวัหนา้งาน 
การด าเนินการ : ________________________________________________________________________________________________________________ 
 

ลงช่ือ : _____________________________________________________ต าแหน่ง : _____________________________________ วนัท่ี : _______________ 

*หมายเหตุ : หลังจากหน่วยงานผู้รอ้งขอได้รับแบบฟอรม์การแก้ไขเรียบรอ้ยแลว้ ขอให้ตรวจสอบและแจ้งผลกลับ กพส. หรือ กทส.1-10 
ดว้ย (ทางโทรศพัท/์ E-Mail/ Fax เฉพาะสว่นท่ี 4) 
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